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Backoffice Montageleitung und Servicedialog
(m/w/d)
Beschreibung
Die B&S Metallbau GmbH steht seit Jahren für Qualität und Zuverlässigkeit im
Metallbau. Als wachsendes Unternehmen suchen wir Verstärkung für unser Team
und freuen uns, Sie bald als Backoffice Montageleitung (m/w/d) willkommen zu
heißen!

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Unterstützung des Montageleiters bei der Koordination und Abwicklung von
Baustellen.
Planung und Organisation von Personal, Subunternehmern sowie
benötigten Hilfsmitteln (z. B. Kräne, Gerüste).
Abstimmung und Kommunikation mit Kunden, Lieferanten sowie internen
Projektleitern.
Sicherstellung reibungsloser Abläufe durch vorausschauende Planung und
strukturierte Arbeitsweise.
Bearbeitung, Dokumentation und ggf. Abrechnung von Kundenanfragen und
Reklamationen

Qualifikationen / Anforderungen

Abgeschlossene Qualifikation auf dem Niveau Techniker, Meister oder
Bachelor (z. B. in Metallbau, Maschinenbau oder vergleichbar)
Einschlägige Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position
Eine schnelle Auffassungsgabe und die Fähigkeit, eigenverantwortlich
sowie strukturiert zu arbeiten.
Sehr sichere PC-Kenntnisse, insbesondere in MS Office und ERP-Software
Kommunikationsstärke im Umgang mit Kunden, Partnern und Mitarbeitern.
Erfahrung in der Führung von Mitarbeitern, idealerweise im Bau- oder
Metallbaubereich.

Leistungen der Anstellung

Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem
dynamischen Team.
Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege.
Einen sicheren Arbeitsplatz in einem innovativen Unternehmen.
Möglichkeiten zur persönlichen und beruflichen Weiterentwicklung.

Kontakte
Wenn Sie Ihre Fähigkeiten und Ihre Leidenschaft in einem erfolgreichen
Unternehmen einbringen möchten, freuen wir uns darauf, Sie kennenzulernen!

Laden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen inklusive Lebenslauf und Zeugnissen direkt
hier hoch, oder senden Sie sie Mail oder Post an:

B&S Metallbau GmbH

Arbeitgeber
B&S Metallbau GmbH

Start Anstellung
sofort

Arbeitsort
Röntgenstraße 17, 48432, Rheine,
NRW

Arbeitspensum
Vollzeit

Veröffentlichungsdatum
10. Juli 2025

Gültig bis
31.08.2025

B&S Metallbau GmbH Die Experten für Fassaden, Fenster, Türen und Brandschutz.
https://bus-metallbau.de



z. Hd. Frau Klanke

Röntgenstraße 17
48432 Rheine

Mail: jobs@bus-metallbau.de
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