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Ausbildung zum Kaufmann für Büromanagement
(w/d/m)
Beschreibung
Du magst den Umgang mit Menschen und hast Spaß an Organisation? Dann haben
wir da was!

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben
Unsere Kaufleute in Ausbildung durchlaufen die Stationen Einkauf, Buchhaltung,
Service und Marketing. Dabei trefft ihr sowohl auf Kunden wie auch auf Lieferanten
und Partner. Ihr organisiert, koordiniert und führt bürowirtschaftliche Abläufe durch.
Weiterhin bearbeitet ihr kaufmännische Vorgänge wie Rechnungslegung und die
Überwachung von Zahlungen.

Qualifikationen / Anforderungen
Ihr habt täglich Kontakt zu neuen Menschen und daran solltet ihr auch Freude
haben. Ansonsten sind solide Kenntnisse in den Bereichen Deutsch und Mathe
wichtig, da die Kommunikation und das Rechnungswesen einen großen Teil eurer
Arbeit ausmachen werden.

Kontakt
B&S Metallbau GmbH
z. Hd. Frau Klanke
Röntgenstraße 17
48432 Rheine

Mail: jobs@bus-metallbau.de

Arbeitgeber
B&S Metallbau GmbH

Art der Anstellung
Ausbildung

Ausbildungsbeginn
1. August 2026

Arbeitsort
Röntgenstraße 17, 48432, Rheine,
NRW, Deutschland

Ausbildungsvergütung
nach Tarif

Veröffentlichungsdatum
30. April 2025

Gültig bis
31.07.2026
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B&S Metallbau GmbH Die Experten für Fassaden, Fenster, Türen und Brandschutz.
https://bus-metallbau.de
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